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[bookmark: _GoBack]Техническое задание
открытого конкурса на выбор исполнителя по оказанию охранных услуг в комплексе зданий Международного банка экономического сотрудничества

1. Предмет конкурса.
Определение Исполнителя по договору на оказание услуг по охране комплекса зданий Международного банка экономического сотрудничества.

2. Наименование заказчика.
Международный банк экономического сотрудничества (МБЭС). МБЭС является межгосударственной финансовой организацией, осуществляющей свою деятельность на основе международного Соглашения об организации и деятельности Международного банка экономического сотрудничества и Устава МБЭС, зарегистрированных в Секретариате ООН, регистрационный № 7388.

3. Юридический/почтовый адрес заказчика.
107996, Москва, ул. Маши Порываевой, д.11.

4. Срок действия договора.
3 (Три) календарных года с даты подписания договора с возможностью досрочного расторжения и без автоматической пролонгации.
5. Стоимость услуг и порядок взаиморасчетов.
Общая цена Договора включает стоимость охранных услуг с учетом всех возможных расходов на уплату всех налогов, страхование, обучение/повышение квалификации сотрудников Исполнителя и других обязательных платежей.
Оплата охранных услуг осуществляется ежемесячно по фактически оказанным услугам на основании выставленного Исполнителем счета.
Оплата охранных услуг за неполный месяц осуществляется пропорционально количеству дней фактического оказания услуг в указанном месяце.
Основание для предложения с учетом НДС 0% – постановление Правительства Российской Федерации от 22 июля 2006 г. № 455 и совместный приказ МИД России и Минфина России от 24 марта 2014 г. № 3913 и № 19н (соответственно) «Об утверждении Перечня международных организаций и их представительств, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации на основании положений международных договоров Российской Федерации, предусматривающих освобождение от налога на добавленную стоимость, при реализации которым товаров (работ, услуг) для официального использования применяется ставка налога на добавленную стоимость 0 процентов и признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов Министерства иностранных дел Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации», в соответствии с которыми МБЭС включен в перечень международных организаций, при реализации товаров (работ, услуг) которым российские предприятия должны применять ставку НДС в размере 0 процентов.
Исполнителю, оказывающему услуги для нужд МБЭС с НДС в размере 0 процентов, выдается официальное письмо для предъявления в налоговую инспекцию.

6. Требования к предмету закупки.
6.1.	Исполнитель по договору охранных услуг должен в течение срока действия договора оказывать следующие услуги:
–	обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов;
–	охрана материальных ценностей и имущества;
–	предотвращение угроз жизни и здоровью лиц, находящихся в комплексе зданий Заказчика.
6.2. 		В Конкурсном предложении должна содержатся информация об обязательных характеристиках Исполнителя:
6.2.1.	Наличие опыта работы в сфере оказания охранных услуг в течение не менее 7 (семи) лет.
6.2.2.	Опыт охраны посольств иностранных государств и/или международных организаций в течение не менее 5 (пяти) лет.
6.2.3.	Количество охраняемых объектов разных заказчиков на момент подачи заявки на участие в конкурсе не менее 5 (пяти). 
6.3. Объем оказываемых услуг:
6.3.1.	Количество постов охраны - 11:
− круглосуточный, ежедневный - 4 (старший смены охраны - 1, оператор видеонаблюдения - 1, контрольно-пропускной пост - 2);
– 12-ти часовой, дневной, по рабочим дням - 2 (резерв);
– 10-ти часовой, дневной, по рабочим дням - 1 (бюро пропусков);
– 8-ми часовой, дневной, по рабочим дням - 4 (резерв).
6.3.2.	Организация проверок несения службы не менее 2 (двух) раз в неделю, один из них – в ночное время (с 23.00 до 6.00).
6.3.6.	Возможность выставления (в случае необходимости) временных и/или усиленных постов охраны посредством привлечения дополнительных сотрудников.
6.3.7.	Наличие специальной форменной одежды сотрудников.
6.3.8.	Наличие средств радиосвязи (на каждого сотрудника) и ручных средств металлообнаружения (не менее 3).

7. Ответственность Исполнителя.
7.1.  Исполнитель обязуется нести ответственность в размере ущерба, причиненного по вине своих сотрудников, если этот ущерб явился следствием невыполнения Исполнителем обязательств по охране имущества Заказчика или причинен пожаром, преступлением или в силу других причин по вине сотрудников Исполнителя, обеспечивающих охрану имущества.
7.2. Ущерб, причиненный Заказчику действиями сотрудников Исполнителя, может быть возмещен по согласованию между Заказчиком и Исполнителем.

8. Условия заключения договора и обязательства Исполнителя.
8.1. При выполнении работ руководствоваться нормами и правилами эксплуатации соответствующего оборудования, правилами пожарной безопасности, охраной труда, с учетом режима работы, установленного Правилами внутреннего трудового распорядка МБЭС.
8.2.  Требования к условиям договора на оказание охранных услуг (оказание услуг по охране комплекса зданий МБЭС):
–   возможность работы со ставкой НДС 0%;
– расторжение договора по инициативе Заказчика в случае неисполнения Исполнителем своих договорных обязательств возможно по истечении 2 (двух) месяцев с даты получения Исполнителем соответствующего уведомления.
8.3. Перед подписанием Договора закупки Исполнитель обязуется предоставить гарантийное письмо с обязательствами по охране комплекса зданий МБЭС, а также подготовить и согласовать с Заказчиком перечень (дислокацию) постов, перечень охраняемых зданий (корпусов), акт о приеме зданий (корпусов) под охрану, должностные инструкции старшего смены охраны и сотрудника охраны и другую необходимую документацию.
8.4. Исполнитель обязуется представлять на согласование Заказчику кандидатуры сотрудников, которые планируются Исполнителем для осуществления охранной деятельности в комплексе зданий МБЭС.
8.5. Заказчик оставляет за собой право не заключать Договор закупки с победителем конкурса в случае недостижения соглашения по существенным условиям Договора закупки, указанным в Техническом задании, в том числе по стоимости услуг и порядку взаиморасчетов, оказанию услуг, объемов, гарантий, разного рода исключений и т.д.

9. Информация о конкурсе.
9.1. Требования к участникам конкурса:
1)	отсутствие процедуры ликвидации участника конкурса – юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;
2)	отсутствие приостановления деятельности участника конкурса в порядке, предусмотренном законодательством страны, резидентом которой он является (для РФ – Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях);
3)	отсутствие заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, представленных претендентом/участником конкурса;
4)	отсутствие у участника конкурса имущества под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключенного Банком с победителем конкурса договора закупки балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанного лица по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
5)	отсутствие у участника конкурса задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
6)	отсутствие исковых требований третьих лиц на сумму более 25 (двадцать пять) процентов активов участника конкурса по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный    период;
7)	согласие подписать соглашение о неразглашении персональных данных и другой конфиденциальной информации о Заказчике, ставшей известной Исполнителю в процессе выполнения услуг по договору.
9.2. Требования к конкурсному предложению:
Участник конкурса обязан представить конкурсное предложение на бланке организации с указанием:
· ИНН и ОГРН;
· стоимости оказания услуг, условий оплаты и графика платежей с учетом расходов на уплату всех налогов и других обязательных платежей.
Конкурсное предложение должно быть подписано уполномоченным лицом организации, полномочия которого должны быть соответствующим образом оформлены, заверены и приложены к предложению.
9.3. Документы, прилагаемые к конкурсному предложению:
1) сведения об участнике конкурса (заполнить форму Анкеты Претендента (Участника) конкурса);
2) заявление Представителя Претендента (Участника) конкурса о согласии на обработку персональных данных (заполнить форму Заявления Представителя Претендента (Участника) конкурса о согласии на обработку персональных данных);
3) копия Устава (с изменениями) или иные применимые учредительные документы;
4) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица, выписка из ЕГРЮЛ (для иностранных Претендентов (Участников) нерезидентов РФ – выписка из государственного торгового реестра), полученная и заверенная не ранее чем за 1 (один) месяц до даты проведения конкурса или заверенная печатью (при наличии) участника конкурса копия такой выписки;
5) копия информационного письма об учете в Едином государственном регистре предприятий и организаций (ЕГРПО) (при наличии);
6) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе страны регистрации;
7) документ, подтверждающий на дату проведения конкурса полномочия Представителя Претендента (Участника) на осуществление действий от имени Претендента/Участника конкурса (копия решения об избрании/назначении руководителя, имеющего право действовать от имени Претендента (Участника) конкурса на основании учредительных документов, копия приказа о вступлении в должность руководителя).
В случае, если от имени Претендента/Участника конкурса Представитель Претендента (Участника) действует на основании доверенности, выданной руководителем, предоставляется доверенность на право действовать от имени Претендента/Участника конкурса, заверенная подписью руководителя и печатью (при наличии) Претендента/Участника конкурса, а также документы, подтверждающие полномочия руководителя;
8) копии иных документов, требуемых в соответствии с применимым законодательством, нормативными правовыми документами и актами МБЭС для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг (включая, но, не ограничиваясь: лицензии, допуски, сертификаты, документы, подтверждающие наличие необходимой квалификации работников);
9) официальная годовая и ежеквартальная (если применимо) финансовая отчетность с приложениями за последние два отчетных года.
9.4. Требования к документам, представляемым в составе конкурсного предложения.
Документы должны быть действительными на дату их предъявления. Документы с истекшим сроком действия, недействительные документы, а также документы имеющие признаки подделки, к рассмотрению не принимаются.
Документы, присланные (ввезенные) из-за границы юридическими лицами-нерезидентами, должны быть легализованы и/или заверены нижеуказанным способом.
Легализация документов – это подтверждение уполномоченной структурой его соответствия оригиналу, существующему на другом языке. Процедура оформления легализации предусматривает скрепление документов штампами установленного образца, удостоверенными подписями должностных лиц.
Легализация документов с апостилем должна совершаться проставлением на документах заполненного апостиля – штампа принятого образца.
Консульская легализация – это подтверждение подлинности документа в органах государственной власти, в частности, в министерствах иностранных дел или юстиции, в посольстве (консульстве) Российской Федерации за границей или в посольстве (консульстве) иностранного государства в Российской Федерации.
Легализация документов не требуется, если указанные документы были оформлены на территории:
· государств – участников Гаагской конвенции 1961 года, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов (при наличии апостиля, проставляемого на самом документе или отдельном листе компетентным органом иностранного государства в соответствии с требованиями Конвенции);
· государств – участников Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам 1993 года;
· государств, с которыми РФ заключила договоры о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам;
· в иных случаях, предусмотренных международными договорами РФ. Нотариальное заверение документов предусматривает подтверждение нотариусом;
· подлинности копий документов, а также заверение подписи переводчика, осуществившего перевод документа на русский/английский язык.
Все документы предоставляются участниками конкурса или их представителями в подлиннике или в виде надлежащим образом заверенной копии.
Способами надлежащего заверения копий документов следует считать:
· нотариальное удостоверение копии документа;
· удостоверение копии участником конкурса (проставление на копии документа надписи о верности копии документа подлиннику, фамилии, имени, отчества, должности и даты, подписи уполномоченного лица и печати участника – юридического лица (при наличии).
Если требуется только часть документа, может быть предоставлена заверенная надлежащим образом выписка из такого документа.
В случае предоставления копий документов Банк вправе потребовать предоставления подлинников документов для ознакомления.
Документы, составленные полностью или в какой-либо их части не на русском языке (за исключением документов, удостоверяющих личность физического лица, выданных компетентными органами иностранных государств, составленных на нескольких языках, включая русский язык), представляются в Банк с переводом на русский язык с нотариальным заверением подписи переводчика, если иное не предусмотрено условиями конкурса.
Предложения, не отвечающие формальным требованиям, могут быть не приняты к рассмотрению.
Участники конкурса могут получить разъяснения положений конкурсной документации (Извещения и Технического задания) по телефону:
+7 (495) 604-77-32 и/или по электронной почте procurement@ibec.int с обязательным добавлением в поле «Тема» слова Procurement_Offer.
Участники конкурса будут проинформированы об итогах конкурса в течение 3 (трех) рабочих дней после подведения итогов конкурса Уполномоченным органом в МБЭС.

10. Оценка Конкурсных предложений.
10.1. Таблица значений весовых коэффициентов для оценок:
	Техническая оценка
	Финансовая оценка

	0,4
	0,6



10.2. Перечень параметров для оценки технических предложений при проведении конкурса:

	№
п/п
	Параметры оценки
	Баллы
	Пояснения

	
	
	Параметр присутствует
	Предоставле-ние более высоких характеристик
	Максимальное количество баллов
	

	1.
	Информация об участнике конкурса 
	30
	1-30
	60
	

	1.1.
	Наличие опыта работы в сфере оказания охранных услуг в течение не менее 7 (семи) лет
	10
	1-10
	20
	За каждый дополнительный год присваивается 1 балл, но не более 10-ти баллов; 
без указанного срока опыта – предложение не рассматривается

	1.2.
	Опыт охраны посольств иностранных государств и/или международных организаций должен составлять не менее                5 (пяти) лет на момент подачи заявки
	10
	1-10
	20
	За каждый дополнительный год присваивается 1 балл, но не более 10-ти
баллов; 
без указанного срока опыта – предложение не рассматривается

	1.3.
	Количество охраняемых объектов разных заказчиков на момент подачи заявки на участие в конкурсе не менее 5 (пяти)
	2
	1-3
	5
	За каждый дополнительный объект присваивается 1 балл, но не более 3-х баллов
без указанного количества – предложение не рассматривается

	1.4.
	Предоставленные положительные отзывы предыдущих заказчиков (не менее трех) 
	3
	1-2
	5
	За каждый дополнительный отзыв присваивается         1 балл, но не более 2-х баллов
Если отзывы не предоставлены – 0 баллов

	1.5.
	Действующие договоры охранных услуг не менее чем с 3 (тремя) посольствами иностранных государств и/или международными организациями
	5
	1-5
	10
	За каждый дополнительный договор присваивается         1 балл, но не более 5-ти баллов
Менее 3 (трех) договоров– 0 баллов

	2.
	Объем оказываемых услуг
	30
	1-10
	40
	

	2.1.
	Организация проверок несения службы не менее двух раз в неделю, один из них в ночное время
	10
	2-4
	14
	За каждую дополнительную проверку (без увеличения стоимости) присваивается         2 балла, но не более 4-х баллов

	2.2.
	Возможность выставления (в случае необходимости) временных и/или усиленных постов охраны посредством привлечения дополнительных сотрудников
	10
	1-3
	13
	За 1 доп. пост присваивается 10 баллов.
За каждый доп. пост (без увеличения стоимости) присваивается 1 балл, но не более 3-х баллов

	2.3.
	Наличие средств радиосвязи (на каждого сотрудника) и средств металлообнаружения (не менее трех)
	5
	3
	8
	За возможность предоставления дополнительных средств связи и металлодетекторов (по запросу Заказчика) присваивается 3 балла

	2.4
	Порядок оплаты по договору (отсутствие авансовых платежей)
	5
	-
	5
	При наличии авансовых платежей до 35% - 0 баллов
Более 35% - предложение не рассматривается


	

	




